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1. KAPSAM VE AMAC

1.1. Sayisallastirma Fizibilitesi nedir?
ihtiyac duyulan verilerin ne sekilde, nasil ve hangi kapsamda iiretilece§i veya giincellenecedi,
sayisallastirilacak verilerin ne sekilde, nasil ve hangi kapsamda sayisallastirilacagi ile ilgili gerceklestirilen

fizibilite calismalarini kapsamaktadir.

1.2. Yapilacak fizibilite calisma kapsami net olarak belirlendi mi?

Fizibilite, bir projenin yapilip yapilmayacagina karar verebilmek icin gerceklestirilen degerlendirme
calismasidir. Sayisallastirmanin en onemli iki nedeni bilgiye erisimi kolaylastirmak ve bilgiyi korumaktir.
Kapsam belirlenirken bu iki temel neden géz 6niinde bulundurulmalidir. Ayrica bir sayisallastirma projesinin

fizibilite calismasi yapilirken asagidaki boyutlar mutlaka degerlendirilmeli ve kapsam belirlenmelidir.

* |htiyac analizi,
e Gerekli kaynaklari,
e Kisitlari / riskleri,

e Alternatif cozimleri.

2. YAPILACAK iSiN TANIMI

2.1. intiyac analizi yapilirken tiim boyutlar degerlendirildi mi?
Sayisallastirma fizibilitesi yapilirken temel cikis noktasi bu projenin neden yapilmasi gerektigine dair amac
ve gereksinimleri ortaya koymak olmalidir. Bir sayisallastirma projesinin amaci asagidakilerden bir veya bir

kaci olabilir:

e Aranilan bilgi, evrak veya dokimana dogru ve anlik erisim saglanarak tarama ihtiyaci olmadan anlik
olarak kullanilabilmesi veya iletilebilmesi,

¢ Basili ortamda tek kopya olarak Uretilen bilgi kaynaklarinin yedeklenmesi,

e Tek kopya kaynaklara coklu erisiminin saglanmasi,

e Kagit, belge ve depolama maliyetinin azaltilmasi,

e Dijital arsivin felaketten kurtarma planina dahil edilerek ister bulut ortaminda isterse baska bir
lokasyonda yedeklenerek yangin, sel, deprem gibi dogal afet veya meydana gelebilecek diger olaylarda
veri kaybinin dnlenebilmesi,

e Kutlphane, arsiv ve mizelerin raflarinda veya depolarinda kullaniciya ulasamayan eserlerin kullanima

sunulmasi.

Gerceklestirilen ihtiyac analizi minimum seviyede asagidaki sorulara yanit vermelidir:
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* isin yapilmasini tetikleyen beklentiler ve problemler nelerdir,
o Ust seviyede nelerin yapilmasi gerekmektedir (teknik konular), asagida bu teknik konularin bir kismi
verilmistir:
- Sayisallastirilacak verilerin boyutu, tird
- Sayisallastirma yontemi, kullanilacak araclar ve standartlar
- Sayisallastirmanin tek seferlik ya da devam eden bir siirec olup olmadig!
- Kullanilacak dokiiman yonetim sistemi
- Baska ortamlarla entegrasyon yapilip / yapilmayacagi
- Kalite kontrol faaliyetleri
e Yapilacak isin sonucu ortaya konacak ciktilarin kullanicilari kimler olacaktir,
e Projenin hedefleri nelerdir,
¢ Ne gibi faydalar saglayacaktir,

e Hangi zaman araliinda ve 6ncil / ardil iliskilere bagli olarak yapilacaktir.

2.2. Projenin gerceklestirilmesi icin gerekli kaynak analizi / planlamasi yapildi mi1?

Yapilan ihtiyac analizi sonucunda ortaya cikan gereksinimlerin nasil karsilanacagina yonelik kaynak
planlamasi yapilmalidir. Kaynak planlamasinin yapilabilmesi icinse once mevcut kaynak durumunun
degerlendirilmesi ve buna gore kaynak ihtiyacinin cikarilmasi gerekmektedir. Degerlendirme yapilirken

asagidaki boyutlara bakilmalidir:

e Teknolojik ve sistemsel acidan degerlendirme: Sayisallastirma projesinde kullanilacak donanim,
yazilim, veri kaynaklari, erisim ve gorintiileme icin hangi teknolojilerin kullanilacagi; bu kaynaklarin
turd, uygunlugu ve kalitesi degerlendirilmelidir.
e Operasyonel kabiliyet acisindan degerlendirme: Sayisallastirma projeleri, farkli uzmanlik alanlarina
sahip cesitli personelin kabiliyetlerinin kombinasyonunu gerektirir. Bu nedenle takim calismasi ve projeye
ilgililerin destek vermesi onemlidir. Sayisallastirma projesi icin olusturulacak proje ekibinde asagidaki
kabiliyetlerin olup olmadigi degerlendirilmelidir:

- Proje yonetim kabiliyeti,

- Kataloglama ve meta veri semasi bilgisi,

- Veri saklama yontemlerine asinalik,

- Sayisallastirilacak spesifik analog verilerin teknik ve yontemlerinin anlasilmasi; érnegin fotograf

veya ses kaydl,

- Konu uzmanlari (6rnegin, arsivciler, kiitiphaneciler, akademisyenler vb.),

- Sayisallastirmaya 0zgi protokoller ve uygulamalarla olan asinalik.

- Bilgi teknolojisi becerileri (6rnegin; veritabani gelistirme, bilgisayar programlama).
e Ekonomik degerlendirme: Donanim, yazilim, veri, is glcd, teknoloji, calisacak personelin egitimi vb. gibi
proje icin gerekli bitlin maliyet kalemleri degerlendirilmelidir.

e Zaman acisindan degerlendirme: Projede gerceklestirilecek is kalemleri icin gereken sirelerin tahmin
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edilmesi, zamansal kisitlara ve is kalemi dncelik sonralikiliskilerine gore planlamalarin degerlendirilmesi

gerekmektedir.

2.3. Mevcut / ortaya cikabilecek kisitlar ve riskler degerlendirildi mi?
Proje gerceklestirilmezse ya da gerceklestirildiginde sonucu olarak ortaya cikabilecek risk ve kisitlarin
degerlendirilmesi gerekmektedir. Bu risk ve kisitlar projenin yapilip yapilmayacagi kararini etkileyecek
temel faktorlerden bir tanesidir. Sayisallastirma projelerinde genel olarak karsi karsiya kalinan riskler
asagida orneklendirilmistir:

¢ Sayisallastirilacak verinin yanlis ya da gereksiz secimi nedeniyle para bosa harcanmis olabilir

¢ Basta sayisallastirma isinin karmasikligr anlasilamadigi icin proje basarisiz olabilir

e Tahmin edildiginden cok daha fazla maliyet ortaya cikabilir

¢ Sayisallastirilacak verileriiceren dokiiman ve belgeler zarar gorebilir

e Sayisallastirma sonucunda orijinal kayitlarin tam ve dogru goriinimu saglanamayabilir
Yukarida 6rnekleri verilen projenin gerceklestirilmesi sirasinda ortaya cikabilecek risklerle birlikte proje

yapilmadigi takdirde ortaya cikacak olumsuz etkileri de degerlendirilmelidir.

2.4, Alternatif coziimler degerlendirildi mi?
Bir sayisallastirma projesinin fizibilitesi yapilirken alternatif cozimler de degerlendirilerek kiyaslama
yapilmalidir. Alternatifler degerlendirilirken temel olarak asagidaki degerlendirmeler yapilabilir:

1. Hic bir sey yapilmama durumu

2. Minimum gereksinimlerle (6r: yasal zorunluluk] yapilmasi

3. Biitlin gereksinimlerin degerlendirildigi cozim alternatifleri.
Cozdmiin nasil olacagina karar verildikten sonra kurumun kendisinin mi yapacagi yoksa yiklenici ile mi
calisilacagr degerlendirilebilir. Sayisallastirma projelerinde sayisallastirma islemini gerceklestirmek icin

kullanilan donanimlar yliksek maliyetli oldugundan genelde yiklenici tercih edilmektedir.

3. 1S MODELI

3.1. Sayisallastirma projesi fizibilitesi yiikleniciye yaptirilacaksa farkli yiiklenici alternatifleri
degerlendirildi mi?
Yiklenici firmaya karar verilirken asagidaki maddeler goz oniine alinarak bir degerlendirme yapilmalidir:

e Daha dnce yapilmis benzer projelerdeki referanslari

e Referans projelerin yapildigr kurumlarin yapisi, karmasikligi ve is yapislari

e Referans listesinde yer alan kurumlardan goris alinmasi

e Calisacak yuklenici firma elemanlarinin yetkinligi

e Firmanin faaliyete basladigi yil
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3.2. Sayisallastirma projesi fizibilitesi kurum personeli ile mi gerceklestirilecek?

Proje kurum personeli ile gerceklestirilecekse oncelikle kurumun insan kaynagl durumu g6z oniinde
bulundurulmali ve projeyi gelistirmek icin gerekli yetkinliklerin cikarilmasi gerekmektedir. Daha once
sayisallastirma isi yapmis personellerin olmasi kapsami bilmek ve dogru sekilde fizibilite yapabilmek

acisindan onemlidir.

4. CIKTILAR

4.1. Fizibilite raporu hazirlanacak mi?
Calisma sonucunda hazirlanacak olan fizibilite raporu minimum seviyede asagidaki basliklar hakkinda bilgi
vermelidir.

e Amac ve hedefler

e Teknik konular ve detaylari

e is modeli

¢ Proje plani

e Kaynak, maliyet ve zaman planlamasi
Gerceklestirilecek sayisallastirma projesi kurumun islevlerini yerine getirebilmesini iyilestirme amaci

dikkate alinarak planlanmalidir. Fizibilite raporunda alternatif cozimler icin degerlendirme yapilmali ve

karsilastirilmalidir.
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